Zalgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 4/2021
Dyrektora Centrum Ksztatcenia
Zawodowego w Dobrzechowie
z dnia 17 lutego 2021 r.

Regulamin
Centrum Ksztatfcenia Zawodowego Dobrzechowie

I. Organizacja CKZ

§1.

1. Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Dobrzechowie zwane dalej placéwka sktada sie z dwéch
budynkéw. Budynku gtéwnego A oraz budynku B warsztatowo — produkcyjnego. Oba budynki
sq integralng czescig placowki. Podstawowym zadaniem placéwki jest dziatalnosc¢
dydaktyczna. Placdwka prowadzi takze dziatalnos¢ szkoleniowo-produkcyjng oparta na
programach nauczania dla danego zawodu, a takze realizacja zadan zleconych przez szkoty
z powiatu strzyzowskiego oraz inne jednostki organizacyjne i podmioty gospodarcze.

2. Placéwka zarzadza Dyrektor.

§2.

1. Czas pracy (zajeé) jest nastepujacy:
a. nauczyciele teoretycznych przedmiotéw zawodowych oraz praktycznej nauki zawodu
- zgodnie z Kartg Nauczyciela oraz arkuszem organizacyjnym placowki,
b. pracownicy niepedagogiczni — zgodnie z Regulaminem Pracy CKZ,
c. uczniowie — wedtug obowigzujgcych planéw nauczania.
2. Zajecia szkoleniowo-produkcyjne odbywajg sie w godzinach od 722 do 15922 z przerwg 25
minutowa.

§ 3.

1. Placéwka sSwiadczy ustugi w zakresie swoich mozliwosci technicznych wszystkim innym
podmiotom gospodarczym i osobom fizycznym.
2. Dla prawidtowej gospodarki srodkami trwatymi i przedmiotami nietrwatymi w placéwce
prowadzi sie nastepujaca dziatalnos¢:
a. przydziela sie poszczegdlnym nauczycielom odpowiedzialno$é za pracownie wraz
z wyposazeniem, ktorzy sg odpowiedzialni za nalezyte prowadzenie gospodarki
parkiem maszynowym,
b. prowadzi sie ewidencje inwentarzowg maszyn i urzadzen oraz ksigzki przegladow
okresowych,
c. przeprowadza sie naprawy i konserwacje maszyn oraz urzgdzen zgodnie z przyjetymi
normami technicznymi i zasadami bhp,
d. do kazdego urzadzenia oraz maszyny opracowane i stosowane sg instrukcje
uzytkowania i bhp,



e. powotana przez dyrektora placéwki komisja przeprowadza przeglad techniczny
sktadnikéw majatkowych zgodnie z ogdInymi zasadami, okreslajgc ich stan techniczny,
przydatnosé w dalszej eksploatacji lub zbednos¢ — sporzgdzajac odpowiedni protokot.

§4.

1. Dziatalno$¢ dydaktyczna i produkcyjna podlega udokumentowaniu.
2. W skfad dokumentacji pedagogicznej wchodza:
a. program nauczania — dla kazdej klasy,
b. rozktad materiatu programowego — posiada kazdy nauczyciel,
c. zeszyt zajec praktycznych,
d. plan przejscia uczniow przez dziaty warsztatowe,
e. dziennik lekcyjny.
3. W skfad dokumentacji ustugowej placéwki wchodza:
a. ksigzka zlecen warsztatowych,
b. zestawienie materiatu i kalkulacja wyrobu,
4. Sprawy bezpieczenstwa i  higieny pracy oraz przepisy przeciwpozarowe
w placéwce reguluja:
a. rozporzadzenie MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. /2003, Nr 6, poz. 69,
z poin.zm.),
b. rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24.08.2004 r. w sprawie wykazu prac
wzbronionych mtodocianym i warunki ich zatrudniania przy niektérych z tych prac,
c. rozporzadzenie MEN z dnia 15.12.2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U.
Nr 224, poz. 1626)
d. rozporzadzenie MIPS z dnia 26.09.1997 r. w sprawie ogdlnych przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2011 r., Nr 173, poz. 1034)
e. branzowe przepisy bezpieczenstwa, higieny pracy i przepisy przeciwpozarowe.

Il. Liczebnosé ucznidw w grupie na zajeciach praktycznych

§5

Zgodnie z § 6. wust.l oraz ust.2, Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. Nr 224, poz. 1626), ustala sie
nastepujgca liczebnos¢ uczniéw w grupie na zajeciach praktycznych:

L.p. Rodzaj zajec praktycznych llo$¢ uczniow w
grupie
1. | Obrdbka mechaniczna na obrabiarkach konwencjonalnych i Do 8
sterowanych numerycznie
2. | Czynnosci kontrolno-obstugowe pojazdéw samochodowych, Do 8

diagnozowanie i naprawa podzespotéw i zespotdéw pojazdéw
samochodowych, naprawa samochoddw, stacja obstugi pojazdow
Obrobka reczna i mechaniczna Do 8
4. |Programowanie obrabiarek z  wykorzystaniem  pracowni Do 18
komputerowych,
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5. | Wykonywanie rysunku technicznego z wykorzystaniem programéw Do 18
stuzgcych do komputerowego wspomagania projektowania
6. | Nauka strzyzenia Do 12
7. | Wykonywanie robot murarskich i tynkarskich Do 8

Ill. Prawa i obowigzki nauczycieli

§6.

Nauczyciel ma prawo do:

1. Bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy.

2. Réwnomiernego roztozenia zaje¢ w poszczegdlnych dniach tygodnia.

3. Wyboru form organizacji i metod pracy dydaktyczne;j.

4. Decydowania w sprawie biezgcej, Srédrocznej i koncoworocznej oceny postepow uczniow
i stuchaczy.

§7.

Nauczyciel prowadzacy prace dydaktyczno-wychowawczg oraz opiekurnczg
odpowiedzialny jest za jako$¢ i wyniki tej pracy oraz za bezpieczenstwo
powierzonych jego opiece uczniéw i stuchaczy.

Do podstawowych zadan nauczyciela zatrudnionego w placéwce nalezy:

1. Wspieraé rozwdj psychofizyczny ucznidw.

2. Wychowywac¢ w duchu humanizmu i ogdlnie przyjetej hierarchii wartosci.

3. Rozwijaé zdolnosci i zainteresowania ucznidw.

Sprawiedliwie traktowac wszystkich uczniéw.

Obiektywnie i bezstronnie ocenia¢ uczniéw.

Pomaga¢ uczniom przezwycieza¢ niepowodzenia.

Kierowac sie zawsze dobrem ucznia.

Szanowad godnosc¢ osobistg ucznia.

Ksztattowac u ucznia poczucie odpowiedzialnosci za powierzone narzedzia i materiaty.

10. Zgtaszac sie do pracy odpowiednio wczesniej w celu: petnienia dyzuru w szatni w czasie
przebierania sie mtodziezy, przygotowania sie do pracy oraz odebrania zlecenia ustugi od
kierownictwa placéwki.
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§ 8.

Nauczyciel, oprocz prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych przewidzianych
w tygodniowym planie zajeé, zobowigzany jest do prac zwigzanych bezposrednio
z organizacjg procesu dydaktyczno-wychowawczego, a w szczegdlnosci:

1. Pisemnego i terminowego opracowania rozktadu materiatu programowego.

Rzetelnego przygotowania sie do prowadzenia kazdej formy zajec.

Przygotowania stanowiska pracy do zaje¢ dydaktyczno — ustugowych.

Doskonalenia swoich umiejetnosci i podnoszenia wiedzy poprzez udziat w réznych formach
doksztatcajacych.
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Wspodtpracy z wychowawcami klas, opiekunami klas w CKZ, zaktadami pracy, rodzicami oraz
srodowiskiem ucznia.

Aktywnego udziatu w posiedzeniach Rady Pedagogiczne;j.

Wykonywania czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem wymaganej dokumentacji
pedagogicznej.

Udziatu jako opiekun klasy w konferencjach klasyfikacyjnych i wywiadéwkach w szkole
kierujgcej ucznidow na zajecia w CKZ.

Petnienia dyzuréw porzadkowych w czasie przerw oraz przed i po zajeciach, zgodnie
z planem opracowanym przez kierownictwo placéwki.

10. Nauczyciel ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mienie i sprzet.
Pozostate prawa i obowigzki nauczycieli zawarte sg w statucie placéwki.

IV. Prawa i obowiazki uczniéw w placéwce

§9.

Uczen ma prawo:

1.

w

Zgtaszac kierownictwu placéwki i nauczycielom uwagi, wnioski i postulaty dotyczace spraw
zwigzanych z zajeciami oraz by¢ poinformowany o sposobie ich zatatwienia.

Do poszanowania godnosci osobistej i dyskrecji w sprawach rodzinnych
i Swiatopogladowych.

Uzyskac wszelkie wyjasnienia i wskazéwki dotyczgce wykonywanej pracy (éwiczenia).

Zna¢ program nauczania zaje¢ praktycznych oraz kryteria oceniania zawarte
w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

Korzysta¢ z majgtku placowki tj. (urzadzenia, maszyny, narzedzia, pomoce dydaktyczne)
w czasie realizacji procesu ksztatcenia.

Mieé zapewnione bezpieczne i higieniczne warunki odbywania zajec.

§ 10.

Do obowigzkdw ucznidw nalezy sumienne i swiadome wykonywanie zarzadzen kierownictwa
placéwki oraz nauczycieli, a w szczegdlnosci przestrzeganie nastepujgcych postanowien:

1.

w

Przychodzi¢ na zajecia systematycznie i punktualnie (uczen ma obowigzek przybyé
odpowiednio wczesniej, aby miat czas na przebranie sie w odziez roboczg i przejscie
w wyznaczone miejsce odbywania zajec).

Nie pozostawia¢ w szatni cennych przedmiotdw oraz pieniedzy.

Wszelkg odziez umieszczaé¢ w zamknietej szafce.

Wstep do placowki jest dozwolony tylko dla uczniéw przychodzgcych na zajecia przewidziane
w tygodniowym rozktadzie zaje¢ dla danej klasy.

Uczen ma obowigzek posiada¢ ubranie robocze w stanie czystym, niepodarte — zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, a takze obuwie robocze i nakrycie gtowy.

Uczniowi nie wolno bez wiedzy nauczyciela opuszczac stanowiska pracy (¢wiczen).
Powierzone narzedzia utrzymywa¢ w nalezytym stanie technicznym, zwracaé czyste po
zakonczeniu zajeé;

Uczen ma obowigzek zawiadomi¢ nauczyciela o uszkodzeniu lub awarii maszyny lub
narzedzia.



7. Zlecong prace (éwiczenie) uczen wykonuje na podstawie dokumentacji technologicznej, lub
instrukcji do ¢wiczenia oraz instrukcji stownej przekazanej przez nauczyciela.

8. W czasie pobytu w placéwce, uczen jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw bhp
i p.poz. oraz realizacji wszystkich zalecen nauczycieli w tym zakresie, a w razie wypadku lub
powstatego pozaru uczen jest zobowigzany powiadomi¢ natychmiast nauczyciela oraz
kierownictwo placowki.

11. Obowigzkiem uczniéw jest dba¢ o urzadzenia techniczne, narzedzia, sprzet warsztatowy,
pomoce dydaktyczne, chronic je przed uszkodzeniem.

12. Za szkody zawinione przez ucznia (zniszczone narzedzia, przyrzadu, uszkodzenie maszyny lub
inne) odpowiedzialnos¢ finansowa ponoszg rodzice lub prawni opiekunowie.

13. Pozostate prawa i obowigzki uczniéw sg okreslone w statucie placéwki.

Za postepowanie niezgodne z niniejszym regulaminem stosuje sie kary wedtug statutu placéwki.

Dobrzechdw, 17.02.2021 r.



