REGULAMIN ORGANIZACJI ORAZ ZALICZANIA
KWALIFIKACYJNYCH KURSOW
ZAWODOWYCH

§1
1. Regulamin organizacji i zaliczania kwalifikacyjnych kursow zawodowych
prowadzonych w Centrum Ksztatcenia Praktycznego zostat opracowany
w oparciu o ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186 z p6zn.
zm.).
2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
a. Centrum — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ksztatcenia Praktycznego
w Dobrzechowie.
b. Stuchaczu — nalezy przez to rozumie¢ osobe podejmujgcg ksztatcenie na
kwalifikacyjnym kursie zawodowym w Centrum Ksztatcenia Praktycznego
w Dobrzechowie.
c. Kursie — nalezy przez to rozumie¢ kwalifikacyjny kurs zawodowy
organizowany przez Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Dobrzechowie.
d. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin organizacji
i zaliczania kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego przez
Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Dobrzechowie.
e. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe o systemie oswiaty z dnia 7

wrzesnia 1991 r.

§ 2 Postanowienia ogélne
1. Kurs prowadzony jest wedtug programu nauczania uwzgledniajgcego podstawe

programowg ksztatcenia w zawodach, w zakresie jednej kwalifikacji.



Ukonczenie Kursu umozliwia przystgpienie do egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego na warunkach i w sposéb okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 4 Ustawy.

. Minimalna liczba godzin na Kursie jest rbwna minimalnej liczbie godzin
ksztatcenia zawodowego okreslonej w podstawie programowej ksztatcenia
w zawodach dla danej kwalifikaciji.

. Kurs moze by¢ prowadzony w formie zaocznej.

. W przypadku Kursu prowadzonego w formie zaocznej minimalna liczba godzin
ksztatcenia zawodowego nie moze by¢ mniejsza niz 65% minimalnej liczby
godzin ksztatcenia zawodowego okreslonej w podstawie programowe;j
ksztatcenia w zawodach dla danej kwalifikacji.

. Liczba stuchaczy uczestniczacych w kursie wynosi co najmniej 20 osob.
Centrum zastrzega sobie prawo do odwotania Kursu przy niewystarczajgcej
liczbie stuchaczy.

. Warunki i tryb organizowania praktycznej nauki zawodu na Kursie okreslajg
przepisy wydane na podstawie art. 70 ust. 4 Ustawy.

. Centrum w ciggu 14 dni od daty rozpoczecia Kursu informuje Okregowg Komisje
Egzaminacyjng w Krakowie o rozpoczeciu ksztatcenia na Kursie.

. Centrum moze organizowa¢ Kurs na zamowienie:

a. pracodawcy,

b. powiatowego urzedu pracy.

§ 3 Rekrutacja

. O przyjecie na Kurs mogg starac sie osoby petnoletnie.

. Warunkiem przyjecia na Kurs jest ztozenie wymaganych przez Centrum

dokumentow rekrutacyjnych:

a. formularza zgtoszeniowego na Kurs;

b. ankiety dla Stuchaczy Kursu,

c. zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do ksztatcenia i nauki
w zawodzie,

d. kserokopii dowodu tozsamosci,

e. Swiadectwo ukonczenia ostatniej szkoty,

f. 1 fotografii.



Dokumenty rekrutacyjne dostepne sg na stronie internetowej Centrum lub
w sekretariacie Centrum.

. O przyjeciu na Kurs decyduje kolejnosc¢ zgtoszen.

. Terminy rekrutacji udostepniane sg na stronach internetowych oraz w siedzibie

Centrum.

§ 3 Organizacja kursu

. Kurs organizowany przez Centrum prowadzony jest nieodpfatnie.

. Zajecia odbywajg sie zgodnie z harmonogramem zaje¢. Harmonogram zajeé

udostepniany jest na stronach internetowych oraz w siedzibie. Za date

rozpoczecia kursu przyjmuje sie date pierwszych zaje¢ przeprowadzonych

w ramach Kursu.

. Realizacja kursu przebiega zgodnie z programem kursu, ktory zawiera:

a. nazwe formy ksztatcenia,

b. czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposdb jego organizacji,

c. wymagania wstepne dla uczestnikdéw kursu,

d. cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania, z uwzglednieniem mozliwosci
indywidualizacji pracy uczestnikow kwalifikacyjnych kurséw zawodowych,

e. plan nauczania okreslajgcy nazwe zaje¢ oraz ich wymiar,

bl

tresci nauczania w zakresie poszczegolnych zajec,

g. opis efektéw ksztatcenia,

h. wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatdw dydaktycznych,

i. sposoéb iforme zaliczenia.

. Kurs moze by¢ kontynuowany podczas ferii szkolnych.

. Jednostka dydaktyczna trwa 45 minut.

. Powotuje sie opiekuna Kursu sposrdéd nauczycieli uczgcych na danym Kursie.

Do obowigzkow Opiekuna Kursu nalezy:

a. zafozenie dziennika zaje¢ oraz dokonanie naleznych do niego wpiséw,

b. nadzér nad prawidtowoscig dokumentowania procesu ksztatcenia przez
nauczycieli prowadzgcych zajecia na Kursie,

c. zapoznanie stuchaczy z przepisami ppoz. i bhp obowigzujgcymi na terenie

placowki,



zapoznanie stuchaczy z wymaganiami edukacyjnymi oraz zasadami
zaliczenia Kursu,

wnioskowanie o skreslenie z listy Stuchaczy na zasadach i warunkach
niniejszego Regulaminu;

biezgce rozwigzywanie probleméw organizacyjnych, dydaktycznych
i wychowawczych,

sktadanie sprawozdan na zebraniach Rady Pedagogicznej po zakonczeniu

kursu.

7. Przebieg kursu dokumentowany jest w:

a.
b.
C.

d.

programie nauczania,
dzienniku lekcyjnym,
protokotach z przeprowadzenia zaliczenia kursu,

ewidencji wydanych zaswiadczen.

8. Stuchacz zostaje skreslony z listy uczestnikéw Kursu w przypadku:

a.

nieusprawiedliwionego niepodjecia Kursu w terminie miesigca od daty
rozpoczecia kursu,

niedostarczenia lub nieuzupetnienia kompletu wymaganych dokumentow
rekrutacyjnych,

nieuzyskania zaliczen z wymaganych programem kursu zajec,

opuszczenia w danym semestrze 50% zaje¢ przewidzianych w szkolnym

planie nauczania.

9. Uczestnik posiadajacy:

f.
g.

dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe lub inny réwnorzedny,
Swiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza
lub inny rownorzedny,

Swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski,

Swiadectwo ukonczenia szkoty prowadzgcej ksztatcenie zawodowe,
Swiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,

Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie,

zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

jest zwalniany, na swoj wniosek ztozony do Dyrektora Centrum, z zajec

dotyczgcych odpowiednio tresci ksztatcenia Ilub efektow ksztatcenia



10.

zrealizowanych w dotychczasowym procesie ksztatcenia, o ile sposob

organizaciji ksztatcenia na Kursie umozliwia takie zwolnienie.

Podanie o zwolnienie, o ktorym mowa w ust. 9 skiada sie w sekretariacie

Centrum w terminie miesigca od daty rozpoczecia Kursu.

§ 4 Prawa i obowiazki Stuchacza Kursu

Stuchacz Kursu ma prawo do:

zdobywania wiedzy i wtasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia,
uzyskiwania informacji o organizacji Kursu,

korzystania z pomieszczeh Centrum, wyposazenia i Srodkow
dydaktycznych, a takze z materiatbw dydaktycznych przygotowanych
w formie dostosowanej do ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosé,

efektywnego uczestniczenia w procesie dydaktycznym celem zdobycia
rzetelnej wiedzy oraz rozwijania swoich zainteresowan, zdolnosci i talentow,
swobodnego wyrazania swoich mysli i przekonah w szczegdolnosci
dotyczgcych funkcjonowania placowki, a takze $Swiatopoglagdowych
i religijnych, jezeli nie narusza to dobra innych oséb,

poszanowania jego godnosci osobistej przez wszystkich cztonkow
spotecznosci Centrum,

zapoznania sie z zasadami regulujgcymi funkcjonowanie Centrum,

h. sprawiedliwej, obiektywnej i jawnie przeprowadzonej oceny swojego stanu

wiedzy i umiejetnosci, zgodnej z systemem oceniania obowigzujgcym na

Kursie.

Stuchacz Kursu ma obowigzek:

a.

zachowywac sie podczas Kursu i w trakcie przebywania na terenie Centrum
zgodnie z zasadami wspotzycia spotecznego,

systematycznie uczeszczaC na zajecia i punktualnie je rozpoczynaé oraz
usprawiedliwia¢ nieobecnos¢ w wyznaczonym przez opiekuna terminie,
stosowac sie do szczegdtowych przepiséw obowigzujgcych w Centrum,
troszczyC sie o mienie Centrum,

przestrzegac¢ przepiséw bhp i ppoz. obowigzujgcych w Centrum,

w przypadku zniszczenia mienia naprawi¢ wyrzgdzong szkode,



g. przestrzega¢ zakazu uzywania telefonow komorkowych w trakcie zajec
i egzamindw,

h. przestrzega¢ zakazu palenia na terenie Centrum,

i. podczas zaje¢ praktycznych mie¢ na sobie ubranie robocze zgodne
z przepisami bhp i zaleceniami nauczyciela. W przypadku braku ubrania
roboczego, lub niestosowania sie do zalecen nauczyciela Stuchacz nie
moze uczestniczy¢ w zajeciach praktycznych.

3. W przypadku razgcego naruszenia postanowien Regulaminu,

a w szczegolnosci w przypadku:

a. zagrazania bezpieczenstwu wtasnemu i innych osob,

b. stosowania przemocy fizycznej lub psychicznej,

c. haruszania norm wspotzycia spotecznego

Dyrektor Centrum moze podjg¢ decyzje o skresleniu Stuchacza z listy

uczestnikow Kursu.

§ 5 Podstawowe zasady oceniania

1. Ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne Stuchacza Kursu.

2. Kazdy przedmiot w zakresie ksztatcenia teoretycznego konczy sie testem
pisemnym, a kazdy przedmiot w zakresie ksztatcenia praktycznego konczy sie
wykonaniem zadania praktycznego obejmujgcym efekty ksztatcenia zawarte
w programie nauczania danego przedmiotu. Zestawy pytan testowych oraz
tresci zadan praktycznych ustalajg nauczyciele uczacy na Kursie, a zatwierdza
Dyrektor Centrum.

3. Kazdy z nauczycieli okresla zasady zaliczenia danego przedmiotu. Prowadzacy
zajecia majg obowigzek przedstawi¢ wymagania i kryteria zaliczenia materiatu
nauczania podczas pierwszych przeprowadzanych zaje¢ na Kursie.

4. Kurs konczy sie zaliczeniem w formie wewnetrznego egzaminu. Egzamin
obejmuje zagadnienia z catej podstawy programowej ze wszystkich nauczanych
na kursie przedmiotow.

5. Stuchacz jest dopuszczony do wewnetrznego egzaminu koncowego jezeli
uzyskat zaliczenia ze wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych

okreslonych w planie nauczania.



6. Wewnetrzny egzamin koncowy przeprowadzany jest przez komisje
egzaminacyjng skfadajgcg sie z nauczycieli wskazanych przez Dyrektora
Centrum.

7. Wewnetrzny egzamin koncowy przeprowadzany jest w terminie i na zasadach
ustalonych przez opiekuna Kursu. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci
lub uzyskania oceny niedostatecznej na egzaminie koncowym Stuchacz ma

mozliwos¢ ustalenia z opiekunem Kursu drugiego terminu egzaminu.

§ 6 Zasady zaliczania Kursu
1. Stuchacz uzyskuje zaliczenie Kursu poprzez:
a. aktywne uczestnictwo w Kursie,
b. osiggniecie minimum 50% frekwencji na wszystkich objetych programem
nauczania przedmiotach,
c. zaliczenie wszystkich objetych programem nauczania przedmiotéw,

d. zaliczenia wewnetrznego egzaminu koncowego z wynikiem pozytywnym.

§ 7 Postanowienia koncowe

1. Stuchaczowi, ktéry zaliczyt Kurs Centrum wystawia zaswiadczenie o ukonczeniu
Kursu.

1. Zaswiadczenie o ukonczeniu Kursu wydawane jest na podstawie § 9 ust. 2
rozporzagdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
(Dziennik Ustaw 2012 Nr 34 poz. 186) w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych.

2. Zaswiadczenie podlega rejestracji.



